已毕业学生申请结业证换毕业证及补发学位证流程

将审查合格后的学生相关信息填表(存档)，打印制作毕业证书及学位证书
























































































































































按表格要求填写完毕后，提交相关资料(结业证、两张一寸照片,身份证)，学籍管理人员根据申请审查学生毕业资格及授予学位资格





学生参加补考查询成绩通过后, 于每年4月中旬(本人或委托他人)带身份证到教务处学籍管理办公室(办公楼1号楼3025室)填写《结业证换毕业证及补发学位证申报表》


























换证学生在规定时间内到教务处学籍管理办公室(办公楼1号楼3025室)领取毕业证书、学位证(符合授学位条件者)及“学籍卡”可将原“学籍卡”从本人档案换出(学生本人负责)






















































































































































































































































































































































































将换证学生的资料,录入管理系统做处理,重新打印“学籍卡”,将档案室存档的原“学籍卡”换出(学籍管理人员负责换)











及时上<北京普通高等教育本专科学籍学历管理工作平台>修改学生毕业结论，供用人单位网上查询
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